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1  GULTIGKEIT DER SCHULORDNUNG

Diese ab dem Schuljaghr 2008/2009 gultige Schulordnung wird mit
Schulratsbeschluss Nr. 1T vom 13.01.2009 und in der Schulratsitzung vom
31.03.2009 abgedndert, d.h. den geltenden Bestimmungen der
Schulerlnnencharta (Genehmigung durch die Landesregierung am 21.07.2003
Beschluss Nr. 2523) angepasst und vom Schulrat erneut beschlossen.

Sie wird an der Anschlagtafel einer jeden Schulstelle ausgehdngt und allen
Lehrpersonen, Elternvertretern, Schilerninnen, dem Vorsitzenden der
Elternversammlung und den Schuldienerinnen zur Kenntnis Uberreicht.

Ein Exemplar wird im Planungsordner eines jeden Teams aufbewahrt.

Die Schulordnung hat im Rahmen der geltenden Gesetzgebung Gultigkeit.
Sollte sich die Gesetzgebung auf Landes- bzw. Staatsebene zu den einzelnen
Punkten dndern, verlieren die betreffenden Weisungen in der Schulordnung
ihnre GUltigkeit und werden durch die geltenden ersetzt.

Alle Betroffenen (Lehrer und Erziehungsberechtigte) sind verpflichtet, die
Weisungen der Schulordnung zu befolgen und mit den Schulern zu
besprechen.
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Abbildung 1



1.1 ALLGEMEINES

Die Schule ist eine &ffentliche Institution, die unter Beachtung der Verfassung
der italienischen Republik, der Schilerlinnencharta und der Erziehungsfreiheit
der Familien ihren Bildungs- und Erziehungsauftrag erfullt.

Die Schule als Lehr- und Lerngemeinschaft baut auf gegenseitiges Vertrauen,
auf gegenseitige Hilfsbereitschaft, Mitarbeit, RUcksichthnahme sowie auf die
Einhaltung der gemeinsam erstellten Regeln.

1.

3. Jede

Alle am Schulleben Beteiligten und besonders der Schulrat, der/die
Direktor/in, alle Schulleiter, alle Lehrpersonen, das
Sekretariatspersonal, die Schuldienerlnnen und Schulereltern tragen
die Verantwortung fUr die Verwirklichung dieser Schulordnung.

FOr eine gute Zusammenarbeit zwischen  Lehrpersonen,
Schulerninnen, Direktor/in  und Eltern wird die Moglichkeit
gegenseitiger MeinungsduBerung, das Recht auf konstruktive Kritik,
gegenseitiger Respekt sowie Informationsaustausch, ohne die
Lehrfreiheit zu verletzen, vorausgesetzt. Der/Die Schilerln selbst hat
die Pflicht, sich in demokratischer Weise am Schulleben zu beteiligen,
und sich dafur einzusetzen, dass jede Form von Gewalt und Vorurteil
zurUckgewiesen wird.

parteipolitische Einlussnor;w in der‘ -SE:‘hL‘JIe ist  verboten.
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http://www.schule.suedtirol.it/ssp-bozeneuropa/Schulordnung.htm

1.1.1 ABLAUF DES SCHULLEBENS

1.1.1.17 UNTERRICHTSZEIT

Der Stundenplan wird an jeder Schulstelle am Anfang des Schuljahres den
Schulerninnen und Eltern, durch das Mitteilungsheft und die Schulnachrichten,
bekannt gegeben.

Der Unterrichtsbeginn, die Pausen und das Ende des Unterrichtes werden durch
ein Klingel- oder Glockenzeichen bekannt gegeben. Alle sind verpflichtet,
diese Zeiten einzuhalten, um die einwandfreie Abwicklung des reguldren
Fachunterrichtes und des Schilertransportes zu ermoglichen.

Die Eltern begleiten die Kinder nur bis zum Schuleingang, aulBer wenn es aus
besonderen Grunden anders erforderlich ist.

Ein verspateter Eintritt muss schriftlich von den Erziehungsberechtigten
gerechtfertigt werden. Davon ausgenommen sind Schulerlinnen, die wegen
des verspdateten Schulertransportes nicht punktlich sein konnten.
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1.1.1.2 HAUSAUFGABEN

(Rd. 177 vom 14.05.1969 und laut Schilerinnencharta vom 21.07.2003 NR.
2523)

Hausaufgaben sollen selbstverantwortliches Lernen fdérdern und den
Schulerninnen die Mdglichkeit geben, den Lernstoff zu festigen, zu vertiefen
und Neues vorzubereiten. Sie werden so gewdhlt, dass sie der/die Schulerlin in
der Regel ohne fremde Hilfe bewdaltigen kann. RUckmeldungen von Seiten der
Eltern und Schiler sind fUr die weitere Planung bedeutsam. Die fUr
Hausaufgaben aufgewandte Zeit schwankt zwischen den einzelnen
Schulerninnen betrdchtlich, deshalb soll es individuelle Abstufungen geben.

e Es ist notwendig, dass der Klassenrat die Aufgaben nach gemeinsamen
Richtlinien verteilt.

o Ubers Wochenende und an Tagen mit Nachmittagsunterricht dUrfen keine
Aufgaben gegeben werden. (Regelklassen, Montessoriklassen und
Mittelschule). Der Freitagnachmittag gilt aber als Schultag und wird noch
nicht zum Wochenende gezdhlt. Die Ganztagsklassen handhaben
Hausaufgaben folgendermaBen: Es ist fOor den Lernfortschritt der
Schilerlnnen unerldsslich, dass bestimmte Ubungen auch zu Hause
durchgefuhrt werden. Die Ubungen (Lesen, Kopfrechnen, Einmaleins usw.)
dienen zur Vertiefung und Wiederholung des Lernstoffes.

e Bei Absenzen muss das Versdumte nachgeholt werden.

e Ferien dienen der Erholung und dUrfen darum nicht mit Hausaufgaben
belastet werden, ausgenommen sind Vereinbarungen zwischen
Erziehungsberechtigten und Lehrpersonen.




1.1.1.3 BEAUFSICHTIGUNG DER SCHULER/INNEN

Die Grenzen des Schulbereichs muUssen allen Schilerninnen gezeigt
werden.

BezUglich der SchUleraufsicht beim Befreten des Schulgebdudes,
wdhrend der Unterrichtstatigkeit sowie beim Verlassen des
Schulgebdudes gelten folgende Bestimmungen, wobei die allgemeine
straf-, zivil- und disziplinarrechtliche Verantwortung der Lehrpersonen
gegenuber der ihnen anvertrauten Minderj@hrigen aufrecht bleibf:

Der Zutritt der/s Schuler/in ins Schulgebdude erfolgt innerhalb der 5
Minuten vor Unterrichtsbeginn und es beginnt die Aufsichtspflicht der
Lehrpersonen  (Klassen-, Team-, Italienisch-, Integrations- und
Religionslehrer), die in der ersten Unterrichtsstunde in der betreffenden
Klasse arbeiten. In den 5 Minuten vor Unterrichtsbeginn sollen die
Vorbereitungen stattfinden (ausziehen, auspacken, WC usw.) damit der
Unterricht pUnktlich anfangen kann. Es wird darauf hingewiesen, dass vor
diesem Zeitpunkt keine Aufsicht und Hafftung im Schulgel@nde
gewdhrleistet wird. Wenn in der ersten Stunde die Anwesenheit von zwei
Lehrpersonen vorgesehen ist, fragen beide in gleichem MaBe die
Verantwortung fur die Aufsicht der Schuler.

Die Schuler/innen durfen den Unterrichtsraum bzw. das Schulgebdude
nicht vor Unterrichtsende verlassen.

In Ausnahmefdllen muUssen die Eltern dies den Lehrpersonen vorher
schriftich mitteilen und die Kinder selbst oder durch eine schriftlich
ermdchtigte Person bei der Lehrperson abholen. Der Antrag im
Mitteilungsheft soll vom Klassenvorstand kopiert und im Sekretariat
hinterlegt werden. Im Falle von Unwohlsein des Schulers, darf der Schuler
nicht allein nach Hause geschickt werden.

In der Mittelschule duUrfen die Schulerinnen nur mit schriftlicher
Genehmigung der Eltern das Schulgebdude alleine verlassen.

Nach Unterrichtsende begleiten die Lehrpersonen der Grundschule, die
in der letzten Stunde den Unterricht erteilt haben, die Schilerinnen bis
zum Ausgang des Schulgebdudes.

Das Arbeiten im Flur, in Arbeitsecken, im Nebenraum bzw. im
ndchstgelegenen Ausweichraum, in Kleingruppen oder Einzelarbeit, ist
dann gestattet, wenn:

a) erweiterte Lernformen dies erfordern,

b) die Aufsichtsperson in unmittelbarer Reichweite ist,

c) die Aufsichtsperson stadndig die Situation Uberwacht, indem sie

wiederholt die einzelnen Gruppen besucht,




d) die Schilerinnen nicht mit gefdhrlichem  Material/Werkzeug

arbeiten/experimentieren,

e) die geforderte Tatigkeit dem Reifegrad des Kindes entspricht.

Jede Lehrperson ist fUr die Schiler/Innen der betreffenden Klasse
wdahrend des Unterrichts verantwortlich.

Abwesenheit einer Lehrperson wird folgendermaBen geregelt:

1) In der Grundschule ersetzt der/die Teamlehrerin nach Mdglichkeit die
Lehrperson. In der Mittelschule setzt die Schulleiter/in laut
Bereitschaftsdienst eine Supplenz ein

2) Der Bereitschaftsdienst wird in der Grundschule eingesetzt, sollte der/
die Teamlehrerln verhindert sein.

3) Bei Mangel an Lehrpersonen werden die Schilerinnen einer Klasse
auf andere Klassen verteilt.

4. Bei ldngerer Abwesenheit einer Lehrperson wird eine Supplenz
angefordert.

1.1.1.4 DIE PAUSE

Die Pause dauert 15 Minuten (1.-3. GS Ganztagsklassen: 30 Minuten).

Um den Schulneulingen die Anpassung an den Schulrhythmus zu erleichtern,
kann in der ersten Klasse vor der Pause ein kurzer Zeitraum eingeplant
werden, in dem sich die Kinder auf die Pause vorbereiten.

Wdhrend der Pause halten sich die SchUlerinnen und die
Aufsichtspersonen im Schulhof auf.

Nur in duBersten Ausnahmefdllen, wie z. B. bei Regen oder Schneefall,
sollen sich die Kinder und die Lehrpersonen, welche in der Stunde vorher
Unterricht hatten, in der Klasse oder im Flur des jeweiligen Stockwerkes
aufhalten. Bei RegelverstdBen kdnnen die Kinder unter die besondere
Aufsicht einer Lehrperson oder des Schulpersonals gestellt werden.

Wdahrend der Pausen durfen versGumte Aufgaben nicht nachgeholt
werden.

Die Pausenaufsicht fur die verschiedenen Klassen muss im Stundenplan
eingetragen werden, in der Mittelschule wird die Aufsicht durch den
Pausenaufsichtsplan geregelt.

Die Aufsichtspersonen tragen wdhrend der Pause die Verantwortung
Uber die Schuler, sowohl im Schulgebdude als auch auBerhalb
desselben.




Jede Lehrperson soll jedoch unabhdngig von ihrer Klassenzuweisung
eingreifen, wenn gefdhrliches, unzuldssiges und/oder gewalttatiges
Benehmen der Schiler bemerkt wird.

Jeder Lehrer/in ist fUr jedes Kind verantwortlich, auch wenn es nicht aus
seiner Klasse ist.

Die Kinder haben auf die Anweisungen einer jeden Lehrperson zu hdren,
auch wenn es ein/e Lehrer/in aus einer anderen Klasse ist.

Das fur die Pausenaufsicht zustindige Lehrpersonal verteilt sich in
mehrere Gruppen Uber den Pausenhof, damit ein GesamtUberblick
gewdhrleistet ist.

Wdahrend der Pause konnen die Schulerinnen innerhalb der ihnen
zugewiesenen Fldchen spielen und sich dort aufhalten; gefdhrliche
Spiele und Tatigkeiten mUssen vermieden werden.

Sollte sich ein/e Schulerin verletzen, schatzt der Lehrer ab, ob das Kind
allein oder in Begleitung eines anderen Kindes zur Schuldienerin geht.
Das verletzte Kind wird dort versorgt.

Bei schwerwiegenden Verletzungen wird das Kind in Begleitung eines
Erwachsenen zur Schuldienerin gebracht und dort werden alle ndtigen
weiteren Schritte unternommen (Eltern anrufen, Erstversorgung, Notarzt
verstandigen, etc.)

Folgende Bereiche duUrfen von den Schilerninnen nicht betreten
werden: Sicherheitstreppen; Kellertreppen; Wiese vor dem Sekretariat;
Blumenbeete.

Sollten Bdlle (und Gegenstdnde) Uber den Zaun fallen, muss die
Vorgangsweise mit der zust@ndigen Lehrperson abgeklart werden.
Schulerinnen durfen nicht alleine und ohne Erlaubnis das Schulgeldnde
verlassen.

Die MittelschUlerinnen der 3. Klassen durfen das FuBballfeld nur dienstags
und donnerstags benutzen. An den anderen Tagen ist das FuBballfeld
den 1. + 2. Klassen vorbehalten.

Wdahrend der Pause dUrfen die MittelschUlerinnen nur in die Bibliothek
um BUcher zurUck zu geben. Sie dUrfen sich dort nicht ldnger aufhalten.



1.1.1.5 BEFREIUNG VOM RELIGIONSUNTERRICHT

FUr die Befreiung des Religionsunterrichtes muss vor Schulbeginn ein schriftliches
Ansuchen von den Eltern in der Direktion eingereicht werden. Die Eltern mUssen
darin angeben, ob die befreiten Schiler wahrend des Religionsunterrichtes an
Unterrichtstatigkeiten teilnehmen, die in der Schule angeboten werden oder
das Schulgebdude verlassen durfen, wenn es die erste oder die letzte Stunde
ist. In der Mittelschule kdnnen sich die Schuler an manchen Tagen auch in der
Bibliothek aufhalten.

Die getroffene Entscheidung bleibt fur das ganze Schuljahr aufrecht.

1.1.1.6 AUBERSCHULISCHE VERANSTALTUNGEN

Die Richtlinien fur die DurchfUhrung auBerschulischer Veranstaltungen wie
Lehrausgdnge und Lehrausflige, werden vom Schulrat mit Beschluss
festgesetzt.

Der Beschluss des Schulrates richtet sich nach den Richtlinien des jeweiligen
Beschlusses der Landesregierung.

Alle Betroffenen sind verpflichtet sich Uber diese zu informieren und die
erlassenen Richtlinien zu beachten.

1.1.1.7 STREIK

Bei StreikankUndigungen mussen die Schuilereltern gemdaB Gesetz 146/90 fUnf
Tage vor dem Streiktag darGber informiert werden. Die Lehrpersonen, die sich
nicht am Streik beteiligen, mussen am Streiktag zu Unterrichtsbeginn anwesend
sein, und kénnen im Ausmal der persdnlichen Stundenverpflichtung fur die
notwendige Beaufsichtigung der Schuiler eingesetzt werden.

1.1.1.8 PLOTZLICHE UNTERBRECHUNG DES UNTERRICHTS

Unterbrechung des Unterrichts aus auBerordentlichen Grunden: Auf keinen Fall
dUrfen die Kinder bei einer plétzlichen auBerordentlichen
Unterrichtsunterbrechung unbeaufsichtigt  bleiben. Die Eltern werden
telefonisch benachrichtigt. Wenn die Eltern oder andere Verwandte nicht
erreichbar sind, mUssen die Kinder bis Unterrichtsende beaufsichtigt werden.




1.1.1.9 ZUSAMMENARBEIT SCHULE — ELTERNHAUS

Die Zusammenarbeit zwischen Schule und Elternhaus ist  eine
Grundvoraussetzung fur die Erziehungs- und Unterrichtstatigkeit in der Schule.
Im Sinne der demokratischen Mitbestimmung férdert die Schule im Bereich der
Erziehung die Zusammenarbeit mit der Familie und respektiert unter Beachtung
der Erziehungsfreiheit der Familie deren pddagogische Entscheidungen (vgl.
dazu das L.G. Nr. 64 vom 30.12.1988 und das L.G. Nr. 25 vom 07.12.1993, also
den Lehrplan fUr die Grundschulen und die Schulordnung der Grundschule
Sudtirols). Offenheit, klare und rechtzeitige Information, Achtung voreinander
und gegenseitiges Vertrauen bilden die Basis fur die konstruktive
Zusammenarbeit zwischen Schule und Elternhaus. Die Eltern haben Uber die
von ihnnen gewdhlten Elternvertreter in den Mitbestimmungsgremien ein klares
Mitspracherecht (LG. 20 von 1995).

Der Zusammenarbeit zwischen Schule und Elternhaus dienen:

1.1.1.10 INFORMATION

Rechtzeitige, klare und stédndige Information der Schule an die Eltern und
umgekehrt der Eltern an die Schule fordert den Kontakt, beugt
Missverst@ndnissen vor, schafft Vertrauen und regt zur gemeinsamen Lésung
von Problemen an. Die Information erfolgt mifttels Mitteilungen,
Elfernversammlungen, Vortrédgen usw. MaBnahmen der Sanitdtseinheit sollen
den Eltern rechtzeitig mitgeteilt werden, ebenso Informationen fir die
Fahrschiler.

1.1.1.11 ERREICHBARKEIT DER ELTERN

Die Eltern mUssen zu Beginn des Schuljahres der Schule eine Telefonnummer
aushdndigen, unter der sie erreichbar sind. Im Falle von Ubelkeit oder
Verletzungen werden sie sofort benachrichtigt. In der Zwischenzeit wird die
Schule alle notwendigen Vorkehrungen ftreffen. Bei Feststellen von
Infektionskrankheiten mUssen die Lehrpersonen die Direktorin benachrichtigen,
damit sie die notwendigen MaBnahmen ergreifen kann.

1.1.1.12 ELTERNVERSAMMLUNGEN

Zu Beginn des Schuljohres soll in jeder Klasse eine einfUhrende
Elfernversammlung mit allen Lehrpersonen der Klasse stattfinden. Bei diesem
ersten Treffen sollen sich Lehrpersonen und Eltern gegenseitig kennen lernen,
die Klassensituation, allgemeine Erziehungsziele und organisatorische
MaBnahmen besprechen. FOr die Wahl der Elternverireterinnen in die
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Mitbestimmungremien soll eine Elternversammlung als EinfGhrung in den
Wahimodus stattfinden. Auch bei verschiedenen Neuerungen und
Gesetzesdnderungen, die das Schulleben betreffen, und zur Besprechung von
besonderen Anliegen oder auftretenden Problemen sollen
Elternversammlungen auf Wunsch der Eltern oder der Lehrpersonen einberufen
werden. Ab dem Schuljahr 2008/09 werden die Elternvertreter fUr drei Jahre
ernannt.

1.1.1.13 ELTERNSPRECHNACHMITTAGE

Die Eltern haben das Recht, Uber die Lernfortschritte der eigenen Kinder
informiert zu werden.

Das Lehrerkollegium fUhrt im Organisationsplan die konkrete Planung zur
Abwicklung der Elternsprechnachmittage, der Lernberatungsgespréche und
der individuellen Sprechstunden an, welcher vom Schulrat genehmigt werden
muss. Zu Beginn des Schuljahres werden die Eltern Uber die organisatorische
Abwicklung der Sprechtage bzw. — stunden informiert.

1.1.1.14 VERANSTALTUNGEN

Veranstaltungen und Feste, die gemeinsam von Schule und Elternhaus
organisiert und getragen werden, stdrken das Gemeinschaftsgefuhl und
féordern den Kontakt zwischen Kindern, Lehrpersonen und Eltern.

1.1.2 MITBESTIMMUNGSGREMIEN

Die Mitbestimmungsgremien auf Sprengelebene sind gemaB L.G. 20/95:

e Klassenrat = alle Lehrpersonen der Klasse

e Klassenrat mit Elternvertreterninnen (alle Lehrpersonen der Klasse
und zwei Elternvertreterinnen)

e Lehrerkollegium (Direktor + alle Lehrpersonen des Sprengels)

e Schulrat (6 gewdhlte Elternvertreter, 6 gewdhlte Lehrervertreter,
der Direktor, sowie der Leiter des Schulsekretariats)

e Komitee zur Dienstbewertung der Lehrer (Direktor + 4 gewdhlte
Vertreter der Lehrer)

e Elfernversammlung (alle Eltern einer Klasse)

e Elternrat: an jeder Schulstelle bilden die gewdhlten Elternvertreter
den Elternrat




Laut Autonomie der Schulen (L.G. Nr. 12 vom 29.06.2000); Ubernimmt der/die
Schuldirektor/in die Aufgaben des Vollzugsausschusses.

Die BeschlUsse des Schulrates und des Lehrerkollegiums sind fUr alle Betroffenen
verbindlich. Der Direktor beaufsichtigt und koordiniert die AusfUhrung der
BeschlUsse.

Rundschreiben und Mittellungen der Direktion, sowie BeschlUsse und Protokolle
der Mitbestimmungsgremien mussen von allen Lehrpersonen gelesen und
unterschrieben werden.

Die gewdhlten Verireterinnen der Gremien mussen die Interessen ihrer
Gruppenmitglieder vertreten und vorbringen. Die gewadhlten
Elternvertreterinnen im Klassenrat und im Schulrat haben die Aufgabe, den
Kontakt zwischen Lehrpersonen, Direktion, Eltern und Schilerinnen zu férdern
und zu vertiefen. Uber die gewdhlten Elternvertreterinnen haben die Eltern die
Méglichkeit, Vorschldge, Anregungen und Winsche einzubringen.

Die Aula der Mittelschule, Abbildung 4

1.1.3 ALLGEMEINE REGELN IM SCHULAREAL

1.1.3.1 KLASSENRAUME

Alle Lehrpersonen sind fUr die Gestaltung des Klassenraumes gemeinsam mit
den Schulerinnen verantwortlich. Die KlassenrGume mussen nach dem
Unterricht ordentlich hinterlassen werden.




1.1.3.2 RAUCHVERBOT

Laut Landesgesetz Nr. 9/1977 und Nr. 8/2004 ist auf dem Schulgeldnde das
Rauchen verboten. Die Direktorin hdalt die Ubertretungen des Rauchverbotes
fest, verwarnt die betreffenden Personen und stellt Ubertretungsprotokolle aus.
Der Schulrat hat in seiner Sitzung vom 22.03.2005 beschlossen, vor der effektiven
Verhdngung der Verwaltungssirafe die betreffende Person zweimal zu
verwarnen.

1.1.3.3 HANDYVERBOT IN DER MITTELSCHULE

In jeder Klasse werden taglich zu Unterrichtsbeginn alle Handys eingesammelt,
in einen Karton gegeben und im Sekretariat der MS A. Schweitzer deponiert
und aufbewahrt. Am Ende des Unterrichtes kdnnen die Handys wieder
abgeholt werden. (Schulausspeisungs- und Schulhofzeiten gehoren zur
Unterrichtszeit, deshalb dirfen die Handys mittags nicht abgeholt werden,
wenn die Schuiler in die Mensa gehen und/oder Nachmittagsunterricht haben).

Jenen Schdlerlnnen, die ihr Handy nicht abgeben und es wdhrend der
Unterrichtszeit benUtzen wird es fir einen Monat entzogen.

Ausfloge gehdren zur Unterrichtszeit.

Erreicht werden Kinder bzw. Eltern in Noftsituationen auf jeden Fall Gber das
Sekretariat.

1.1.3.4 PARK- UND ZUFAHRTSVERBOTE

Bestehende Fahr- und Parkverbote in der Ndhe des Schulgebdudes oder im
Schulgel@nde sind zu beachten. Die Ein- und Ausgdnge, sowie die Zufahrten
muUssen aus Sicherheitsgrinden frei gehalten werden. Bei Unfdllen wegen
Nichteinhaltung der Fahr- und Parkverbote haftet allein der Gesetzeswidrige.

1.1.3.5 SCHULEINRICHTUNG UND SCHULANLAGE

e Alle sind aufgefordert, sich im Schulgeldnde und -gebdude
verantwortungsvoll zu benehmen und die Schuleinrichtung zu
schonen, sowie eventuell entstandene Schdden sogleich dem/er
Schulleiter/in oder der Direktion zu melden. Der/die Schuilerin hat
die Pflicht, Schulgebdude und Einrichtung der Schule als
persdnliches Gut und als gemeinsames Eigentum schonend zu
behandeln, sowie organisatorische Vorschriften und
Sicherheitsbestimmungen einzuhalten.

e FUr entstandene Schdden haftet der Verursacher bzw. dessen
gesetzlicher Vertreter.







1.1.3.6 ZUTRITT ZUM SCHULGEBAUDE UND ZUR TURNHALLE WAHREND UND
AUBERHALB DER UNTERRICHTSZEIT

e Wahrend der Unterrichtszeit ist fOr Eltern grundsdatzlich der Zutritt zu
den Klassen untersagt. Eltern und SchUlerinnen dUrfen das
Schulgebdude auBerhalb der Unterrichtszeiten nicht betreten.
Ausnahmen bilden Veranstaltungen. Sollten  Schilerinnen
Schulsachen in der Schule vergessen haben, kann in
Ausnahmefdllen der/die Schuldienerin, falls anwesend, den/die
Schulerln in die Klasse begleiten, um die vergessenen Materialien
zu holen. Es ist darauf zu achten, dass dies kein Regelfall wird.

e Wenn Gruppen oder Vereine Veranstaltungen in der Turnhalle
abhalten mdchten (z.B. Gymnastikkurse am Abend usw.), mussen
sie an die Grundschuldirektion und an die Gemeinde ein
Ansuchen stellen. In der Benutzungsgenehmigung sind die
Benutzungsbedingungen angefuhrt, die strengstens eingehalten
werden mussen. Die Schuldienerinnen benachrichtigen die
Direktion Uber die evil. Nichteinhaltung der
Benutzungsbedingungen.

1.1.3.7 LEHRMITTEL, BIBLIOTHEKEN, SCHULBUCHER, MEDIEN

e Lehrmittel, BibliotheksbUcher und SchulbUcher werden Uber den
Schulhaushalt  angekauft. Die  Geldmittel werden  mit
Haushaltsvoranschlag pro  Fach und pro  Schulstelle
zweckgebungen. Die Kriterien fUr den Ankauf werden vom
Lehrerkollegium erarbeitet und vorgeschlagen. Die Lehrpersonen
geben mit dem Kostenvoranschlag das ausgefullte Formblatt
+~Anfrag Ankdufe" der Schulsekretérin ab.

e Verwahrung der didaktischen, technischen und wissenschaft-
lichen Materialien der Schule

a) Die Verwahrung der didaktischen, technischen und wissenschaftlichen
Materialien in den Spezialraumen.

FUr folgende im Unterricht genutzten Spezialrdume werden Unterverwahrer
ernannt: Turnhalle, Labor, Werkraum, EDV-R&ume.

Die Unterverwahrer wachen Uber Bestand und Zustand der im jeweiligen
Raum vorhandenen didaktischen, technischen und wissenschaftlichen
Gegenstdnde bzw. Lehrmittel. Sie erstellen am Anfang des Jahres eine
Inventarliste mit allen vorhandenen Materialien, fragen Neuanschaffungen
sowie Verluste laufend ein und erstellen am Ende des Jahres von neuem
eine Inventarliste. Sie arbeiten eng mit dem Sicherheitsbeauftragten der
Schule zwecks ErfUllung der Bestimmungen zur Sicherheit am Arbeitsplatz
zusammen.
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b) Die Benutzung und Verwahrung von didaktischen, technischen und
wissenschaftlichen Materialien, die im Eigentum der Schule stehen.

Fernsehgerate: In jedem der drei Stdcke steht mind. ein TV-Gerdt mit
Videorecorder und DVD-Player zur Verfugung. Diese sollten mind. einen
Tag vor Gebrauch in den entsprechenden Listen, die in der Portiersloge
aufliegen, vorgemerkt werden. Diese Gerdte werden dann vom/von
Schulwart/in in die entsprechende Klasse/Raum gebracht und
anschlieBend wir es wieder vom/von Schulwart/in abgeholt. In der Aula
Magna kann die VideovorfUhrung (GroBleinwand) von der Lehrperson
beim Portier vorgemerkt werden. Die Anlage in der Aula wird
ausschlieBlich ~ nur  vom  Schulwart/Hausmeister  bzw. vom
Techn.Assistenten in Betrieb gesetzt.

Landkarten, Atlanten und Worterbucher: In der Mittelschule werden
diese im Lehrmittelraum neben Sekretariat verwahrt. Sie kbnnen von
den Schuler/innen ausgeliehen und muUssen sofort nach Gebrauch
zurickgebracht werden. In einer entsprechenden Liste wird jede
Entlehnung (Anzahl/Datum/Klasse/Name des Schulers/Lehrperson)
vermerkt. In der Grundschule werden die Karten im Keller verwahrt. Es
wird eine Liste Uber die Ausleihungen gefihrt.

Radiogerate: In der Grundschule ist in jeder Klasse ein Radiogerat. In der
Mittelschule wird die Ausleihe der Radios von den Schulwarten
verwaltet.

Laptop/Videobeamer/digitaler Fotoapparat: Die Entlehnung dieser
Gerdate wird durch Eintragung/Reservierung in die entsprechende Liste
im Sekretariat in der Grundschule und bei den Schulwarten in der
Mittelschule vermerkt. Die Gerdte mUssen immer von den Lehrpersonen
ausgeliehen werden. Immer jene Lehrperson, die das Gerdt
ausgeliehen hat, muss dieses auch personlich zurbckbringen. Die
RUckerstattung wird von/m Schulwart/in in der Mittelschule und von
einer Sekretariatsassistentin Uberprift und bestatigt (Hakchen).

Klassensatze: KlassensGtze kdnnen von den Lehrpersonen in der
Schulbibliothek bestellt und dort selbst oder von den Schuiler/innen der
betreffenden Klasse zum vereinbarten Termin abgeholt werden. Jedes
Klassensatz-Exemplar tragt eine Nummer (Inventar-Nummer), welche in
einer Schuler/innenliste eingetragen wird. Die Schuler/innen tragen
Verantwortung fUr das ihnen ausgehdndigte Klassensatz-Exemplar und
haben bei dessen Beschddigung oder Verlust Ersatz zu leisten. Die
Ausleihzeit fUr Klassensatze betrédgt einen Monat.

Schul- und BibliotheksbUcher sind mit der notwendigen Sorgfalt zu
behandeln. Bei Beschddigung oder Verlust sorgen die Kinder bzw.
deren Eltern fUr Ersatz.
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An jeder Schulstelle befindet sich eine Lehrerbibliothek, die mit
absolutem Vorrang von den Lehrpersonen der betreffenden Schule
benutzt wird. Lehrpersonen muUssen Namen und Buchftitel in der
Grundschule in das eigens dafur vorgesehene Heft, in der Mittelschule
in die entsprechenden Karteikartchen eintragen.

Lehrmittel, die fUr den Unterricht in integrierten Klassen angekauft
wurden, werden mit Vorrang von diesen Klassen benutzt. Bei Einhaltung
dieses Vorranges kénnen jedoch auch alle anderen Klassen davon
Gebrauch machen.

Verfahren und Kriterien fUr die Wahl des Vertragspartners laut Dekret
des Landeshauptmanns vom 16.11.2001 Nr. 74 Art. 52

a) 2. Kriterien und Moddlitdten hinsichtlich der Verwendung der
Geldmittel fur den Lehrbetrieb

Bei der Anschaffung von Lehr- und Verbrauchsmaterial, technischen
Gerdten, Einrichtungsgegensténden o.A. und beim Abschluss von
Vertradgen fUr Dienstleistungen (Wartung, Instandhaltung, Reparaturen,
Busreisen usw.) bis zu einem Betrag von 20.000,00 Euro, abzuglich der
Steuern und GebUhren, genUgt ein schriftfiches Angebot einer einzigen
Firma, wenn eine oder mehrere der folgenden Bedingungen gegeben
sind:

Preislisten oder Kataloge den Vergleich zwischen mehreren Anbietern
ermoglichen,

mehrere Angebote fUr dhnliche Auftrdge bereits frGher eingeholt
worden sind und einen Preisvergleich ermdglichen (die Angebote durfen
aber nicht dlter als ein Jahr sein),

die bisherigen Erfahrungen mit der Firma fUr die Schule von Vorteil waren,
z.B. Preisnachlass, prompter und zuverl&ssiger Kundendienst oder Service,
kurze Lieferzeiten, umweltfreundliche Produkte,

die Nd&he der Firma eine Verminderung des Zeit- und
Verwaltungsaufwands bewirkt,

fOr den Betrieb und die Wartung der Gerdate bestimmte Materialien von
Vorteil sind, z.B. Originalbestandteile und -materialien der Lieferfirmen,

eine bereits bestehende Einrichtung um weitere Elemente ergdnzt
werden soll.

Die Wahl der Firma erfolgt auf Grund der Preisangemessenheit, wobei
neben dem Preis auch die Qualitat des Produktes oder der Dienstleistung
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sowie der Organisations- und Zeitaufwand fiUr die Verwaltung zu
berUcksichtigen sind.

Schul- und BibliotheksbUcher werden auf Grund von Preislisten bei
verschiedenen Buchhandlungen bestellt, so dass auf das Einholen von
mehreren Kostenvoranschldgen verzichtet werden kann.

Bei Vertretern durfen keine Bestellungen gemacht werden.

Um den Zeit- und Verwaltungsaufwand zu verringern, kédnnen kleinere,
dringende Anschaffungen und das Bastelmaterial in der Grundschule mit
Kassenbelegen Uber den Handverlag der Schulsekretdrin abgerechnet
werden. Die HOhe dieser Ausgaben legt die Schulsekretdrin fest,
Richtwert 150,00 Euro je Ausgabe.



b) Kriterien hinsichtlich Abschluss von Sponsorvertrdgen

Um das Angebot von eigenen Bildungsinitiativen, gemeinschaftsfordernden
Initiativen und Initiativen, welche fur die Schule in Hinsicht auf die ErfGllung
inrer institutionellen Aufgaben zweckmdaBig sind, zu verbessern oder die
Ausgaben der Schule zu begrenzen, wird der Direktor ermdachtigt, aufgrund
einer freihdndigen Vergabe oder, falls im Interesse der Schule durch eine
inoffizielle Ausschreibung mit &ffentlichen oder privaten Einrichtungen im
Raohmen  der einschldgigen  Rechtsvorschriften  Sponsorvertrdge
abzuschlieBen.

In den Sponsorvertrdgen werden gegen Entgelt oder Lieferung von Gutern
oder Erbringung von Dienstleistungen, welche besagte Initfiativen betreffen,
oder gegen direkte Mitbeteiligung in Teilquoten der Realisierungskosten, die
Bedingungen fur die Verwendung des Markenzeichens von Dritten oder for
die Erwdhnung derselben im Rahmen von Initiativen der Schule festgelegt.
Die Bedingungen fur die VerknUpfung von Namen und Zeichen von Dritten
mussen in einer Art bestimmet sein, die mit dem institutionellen Charakter
der Schule Ubereinstimmt. Sponsoren kdnnen als Gegenleistung z.B. eine
Verdffentlichung des Firmenlogos auf Einladungskarten, auf Plakaten, auf
BuchrUcken, Tischdekorationen usw. erhalten. Verboten wdare z.B. ein
Sponsorvertrag mit Firmen, welche Tabak oder Alkohol produzieren oder
vertreiben, da dies dem institutionellen Charakter der Schule widersprechen
und die Schule ihrem pddagogischen Auftrag nicht gerecht wirde. Besteht
die vertraglich vereinbarte Leistung des Sponsors in der Bezahlung eines
Geldbetrages, so kann dieser, gemdaB den geltenden Rechtsvorschriften,
entweder direkt auf das Konto der Schule Uberwiesen werden oder dem
Schulsekretdr in bar Ubergebenwerden. Der Geldbetrag muss auf alle Falle
geman den geltenden Rechtsvorschriffen in den Schulhaushalt eingebaut
werden.

c) Kriterien fOr Werkvertrdge mit Experten fUr besondere AktivitGten und
Unterrichtseinheiten

Die im beiliegenden Rundschreiben des Schulamtsleiters Nr. 73 vom
18.12.2001 und Beschluss der Landesregierung Nr. 4442/2004 detailliert
festgelegten Kriterien und Hochstbetrédge der Honorarsatze zu GUbernehmen
und anzuwenden.

Die Schule kann Werkvertrdge mit schulfremden Personen abschlieBen, die
den Regelunterricht unterstUtzen oder die schulergdnzende Initiativen oder
Rahmenveranstaltungen bereichern. Der Einsatz von Gastreferenten ist
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auch bei Projekttagen auBer Haus moglich.
Der Einsatz der Gastreferenten/Experten ist gebunden an das
Schulprogramm bzw. an die erzieherischen, fachlichen und didaktischen
Ziele der Schule. Im Besonderen gerechtfertigt ist der Einsatz von
schulfremden Personen zu innovativen didaktisch-pddagogischen
Vorhaben (Schulversuche, didaktfische Schulversuche im Rahmen der
Autonomie der Schule) oder fUr die Realisierung von Projekten, die
besonderer fachlicher Anforderungen bedUrfen (z.B. Ausstellung in
spezifischen  schulexternen  Rdumlichkeiten,  Theaterinszenierungen,
Medieneinsatz) 3. Gastreferenten oder Fachleute durfen nur dann
beauftragt werden, wenn die Tatigkeit durch schuleigenes Personal nicht zu
leisten ist. 4. GemdB Vereinbarung im Schulprogramm ist die Direktorin
ermdchtigt, im Rahmen der Haushaltsmittel Werkvertrdge abzuschlieBen.
Vorrang haben jene Gastreferate, die bereits im Schulprogramm oder in
den Jahrespldnen der Klassenrdte eingeplant wurden. Die Direktorin
vereinbart die Hohe des Honorars bzw. den Honorarstundensatz mit dem
Referenten. Dabei stellt der Honorarstundensatz, welchen die
Landesverwaltung in ihren eigenen Kriterien fur die Zuweisung von Fonds an
die Schulanstalten festgehalten hat, einen Orientierungsrahmen dar.
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1.1.4 VERHALTENSREGELN

Schule ist ein Ort des Lehrens und Lernens, an dem sich Schuilerinnen und
Schuler, dass gesamte Schulpersonal und Eltern wohl fUhlen sollen, um
produktive Arbeit zu leisten. Damit das Zusammenleben gut funktioniert, ist es
notwendig, sich mit gegenseitiger Wertschdtzung und Achtung zu begegnen,
die jeweiligen Pflichten zu erflllen und die Regeln der Schulordnung
einzuhalten.

Kollektivstrafen und Kollektiveintragungen sind zu unterlassen.

DisziplinarmaBnahmen haben immer einen erzieherischen Zweck und zielen
darauf ab, das Verantwortungsbewusstsein der Schilerinnen zu starken und sie
zum korrekten Verhalten innerhalb der Schulgemeinschaft aufzufordern. Als
erste MaBnahme soll die Schulerin/ der Schiler auf das Fehlverhalten im
Gesprach aufmerksam gemacht werden.

Sollte diese MaBnahme nicht wirken, werden wie unten aufgelistet weitere
Schritte unternommen:

Abbildung 5
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VerstoBe

MaBnahmen

Nicht Einhalten von gemeinsam vereinbarten Regeln:

e Sich nicht an
Gesprdachsregeln halten,

e Ablenken von Mitschilern
durch Schwatzen und
Spielen,

e Stdoren durch Herumgehen
und Verursachung von Larm
und Unordnung in der Klasse

e und ahnliche Fehlverhalten,
die gegen die Moral
verstoBen

e Ermahnung

e Eintragung in das
Klassenregister/Lehrerregister
und Benachrichtigung der Eltern
und der Direktion

e Nach der dritten Einfragung
erfolgt nach Anhérung des/der
Schulers/in eine vom Klassenrat
verhdngte DisziplinarmaBnahme:
z.B. Eine Tdafigkeit for die
Klassengemeinschaft wie z. B. ein
Referat zu einem bestimmten
Thema ausarbeiten
AufrGumarbeiten in der Klasse

e Bei wiederholten Stérungen und
Eintfragungen Ausschluss aus der
Klassen- bzw. Schulgemeinschaft

(siehe Schulerlnnencharta)

e Wiederholtes Vergessen und
Nichterledigen von
schulischen Arbeitsauftrédgen

e Wiederholtes Vergessen von
Unterschriften bei
Schulnachrichten und
Mitteilungen an die Eltern

e Gesprdch mit dem Schuler/ mit
der Schulerin

¢ Kontaktaufnahme Zur
Information mit Eltern

e Vermerk im
Klassenregister/Lehrerregister

e Verspdtungen im Unterricht

e Da Verspatungen eine Stdrung
des Unterrichts mit sich bringen,
mussen sich die Schuler beim
Eintreten in die Klasse
entschuldigen.

e Alle Verspdtungen mussen von
den Eltern schriftlich im
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Mitteilungsheft entschuldigt
werden.

e VersGumtes muss selbstandig
nachgeholt werden

e Wennsich Verspatungen hdufen,
wird die versdumte Unterrichtszeit
zusammengezahlt  und  der
Schuler verpflichtet  sich  im
AusmaB dieser Zeit je nach
Erfordernissen for die
Schulgemeinschaft einzusetzen

VerstoBBe

MaBnahmen

Unkorrektes Verhalten Mitschilern und Lehrpersonen gegeniber:

e Persdnliche Beleidigungen
e Mangelnder Respekt

e Nicht Befolgen von
Anweisungen von
Lehrpersonen und Schulperson

e Ermahnung

e Einfragung in das
Klassenregister/Lehrerregister
und Benachrichtigung der
Eltern und der Direktion

e Nach der dritten Einfragung
erfolgt nach Anhérung des/der
Schulers/in eine vom Klassenrat
verhdngte
DisziplinarmaBnahme:

e FEine Tatigkeit for die
Klassengemeinschaft wie z. B.
ein Referat ZU einem

bestimmten Thema
ausarbeiten Aufrdumarbeiten
in der Klasse

e Bei wiederholten Stérungen
und Einfragungen Ausschluss
aus der Klassen- bzw.
Schulgemeinschaft (siehe
Schuilerlnnencharta)

e Mit Absicht herbeigefUhrte e Einfragung in das
Beschadigung fremden Klassenregister/Lehrerregister
Eigentums, von
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Einrichtungsgegenstdnden,
Lehrmitteln, BUchern, Medien
Gerdten und Anlagen im
Schulhof (z.B. Netfze Matten
USW.)

und Benachrichtigung der
Elfern und der Direktion

Anhdérung des Schulers/der
Schulerin und durch ein
Gespradch  Einsicht in das
Fehlverhalten wecken

Ersetzen des beschddigten
Eigentums durch den Schuler

oder die
Erziehungsberechtigten
e Mutwilliges Verletzen eines Bewusstmachen des
MitschuUlers oder einer gravierenden Fehlverhaltens
Lehrperson

Eintragung ins
Klassenregister/Lehrerregister

Einbezug und Anhdérung aller
Beteiligten und
Kontaktaufnahme mit den
Eltern

Leitwelliger Ausschluss aus der
Klassen- oder
Schulgemeinschaft durch den
Klassenrat

Sich bei den Beftroffenen
entschuldigen und
Wiedergutmachung eventuell
durch Verpflichtung des
Schulers mehrere Stunden sozial
tatig zu sein.

Betreten der Turnhalle mit
StraBenschuhen und mit
schwarzbesohlten Schuhen.

Gesprdach mit dem/der
Schuler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

Vermerk ins
Lehrerregister

Klassenregister/

Schriftfiche Mitteillung an die
Eltern/

Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach  mit
den Beteiligten
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e Nicht-Verrdumen
gebrauchten Gerdte.

der

e Gesprdch mit dem/der
Schuiler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

e Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerreqister

e Schriftiche Mitteilung an die
Eltern/ Erziehungsberechtigten.

e Rechtfertigungsgesprdch  mit
den Beteilligten

VerstoBe

MaBnahmen

Schulhof

e Auf Bdume und Zdune

klettern und unter
ZAunen durchkriechen.

den

o Gesprdach mit dem/der
Schuler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

e Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerreqister

e Schriftliche Mitteilung an die
Eltern/
Erziehungsberechtigten.

e Rechftfertigungsgesprach mit
den Beteiligten

e FErsetzen des beschdadigten
Eigentums durch die
Erziehungsberechtigten

e Spielen vor dem Sekretariat

e Gesprach mit dem/der
Schuler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

o Sitz/ Stehpause wdhrend der
Pause (max. 20 Minuten)
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Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerregister

Schriftiche Mittellung an die
Eltern/
Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach mit
den Beteilligten

Auf die Feuerleiter steigen

Gesprdach mit dem/der
Schiler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

Sitz/ Stehpause wdahrend der
Pause (max. 20 Minuten)

Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerregister

Schriftiche Mittellung an die
Eltern/
Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach mit
den Beteiligten

Beschddigung von Bdumen
und Pflanzen

Gesprach mit dem/der
Schuler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

Sitz/ Stehpause wdhrend der
Pause (max. 20 Minuten)

Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerregister

Schriftiche Mittellung an die
Eltern
/Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach mit
den Beteiligten

Ersetzen des beschddigten
Eigentums durch die
Erziehungsberechtigten
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Das Schulgebdude wdhrend
der Pausen ohne Erlaubnis
betreten.

Gesprdach mit dem/der
Schiler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

Sitz/ Stehpause wdahrend der
Pause (max. 20 Minuten)

Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerregister

Schriftiche Mittellung an die
Eltern
/Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach mit
den Beteilligten

Steine ausgraben

Gesprdach mit dem/der
Schuler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

Sitz/ Stehpause wdahrend der
Pause (max. 20 Minuten)

Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerregister

Schriftiche Mitteilung an die
Eltern
/Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach mit
den Beteiligten

Ersetzen des beschddigten
Eigentums durch die
Erziehungsberechtigten

Werfen von Schneebdllen.

Gesprdach mit dem/der
Schuler/in um Einsicht in das
Fehlverhalten zu wecken.

Sitz/ Stehpause wdhrend der
Pause (max. 20 Minuten)

27



Vermerk ins Klassenregister/
Lehrerregister

Schriftiche Mittellung an die
Eltern
/Erziehungsberechtigten.

Rechtfertigungsgesprach mit
den Beteilligten
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VerstoBe MaBnahmen

Mensa

Schulerinnen und Lehrpersonen haben das Recht, das Mittagessen in Ruhe

und angenehmer Atmosphdare einzunehmen.

Nicht Einhalten der Regeln in der Mensa:

e Herumwerfen von o
Lebensmitteln und
Gegenstdnden und
respektloser Umgang mit dem ¢
Essen

e Ohne Erlaubnis den

zugewiesenen Platz verlassen
oder den Platz wechseln

e Respekiloser Umgang mit

Mitschdlern, Lehrpersonen
und nichtunterrichtendem
Personal

e Ubermd&Biges  Verursachen
von La&rm z. B. durch lautes
Reden und Schreien

Ermahnung — Gesprdch als
Appell

Steh- oder Sitzpause
wahrend oder anschlieBend
in der Pause max. 20 Minuten

Schriftiche Mitteilung an die
Eltern

Bei der zweiten schriftfichen
Mitteilung nach Anhorung
des Schdlers funfmal
hintereinander Ausschluss
aus der Mensa
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